Az EPSYLON AUDIT Kift.
roviditett adatvédelmi tajékoztatéja

A EPSYLON AUDIT Kift. (székhely: 7182 Zavod, Székely u. 141., cégjegyzékszam:
17-09-008491, adészam: 23191660-2-17, telefonszam: 061/788-7501, 74/582-
531, e-mail: info@epsylonaudit.hu, fax: 061/788-7501, 74/582-532, onalléan
képviseli: David Andrea ligyvezetd), mint adatkezel6é fontosnak tartja tgyfelei
és minden egyéb érintett természetes személy (tovabbiakban: érintettek)
adatkezeléshez kapcsol6do joganak tiszteletben tartasat és érvényre juttatasat,
ezért ezuton tajékoztatja az érintetteket, hogy tiszteletben tartja az érintettek
személyhez fliz6d6 jogait, és adatkezelése soran a magyar hatalyos jog anyagi
és eljarasjogi szabalyai, a mindenkor hatalyos Bels6 Adatvédelmi Szabalyzat,
valamint egyéb mas bels6 szabalyzatok értelmében jar el.

Jelen rovid adatvédelmi Tajékoztaté az Adatkezel6 Belsé Adatvédelmi
Szabalyzatanak (tovabbiakban: Szabalyzat) rovid kivonata, amely azzal a céllal
jott létre, hogy az érintetteket tomoren tajékoztassa az Adatkezeld
adatvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb szabalyairdl. Jelen Tajékoztaté a
Szabalyzat mellékletének tekintendd, és a Tajékoztatoban nem targyalt
kérdéskorok, témak vonatkozasaban a Szabalyzat, valamint a vonatkozé
jogszabalyok rendelkezései az iranyadéak, és ezekkel egyiitt értelmezendd. A
Tajékoztatd és a Szabalyzat teljes terjedelmében folyamatosan elérheté6 az
adatkezelés tényleges helyszinén, a 1115 Budapest, Sarbogardi ut 21. sz. alatt.

Kik az érintettek?

Az érintettek korei: Erintett minden, barmely meghatarozott, személyes adat
alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithaté
természetes személy, akinek adatait az Adatkezel6 kezeli. Az érintettek tehat
elsédlegesen az érdekl6dok, az ugyfelek, a sajat Munkatarsak, az Adatkezel6
természetes személy Partnerei, nem természetes személy Partnereinek
képvisel6i, kapcsolattartoi, esetleg egyéb munkavallaléi. Az érintettek korei az
egyes adatkezelések soran pontosan meghatarozasra kerultek.

Milyen adatkezelési tevékenységeket végez az Adatkezel6 és milyen célbdl,
mennyi ideig kezeli az adataimat?

Egyszeri informaciokérés

Adatkezel6 lehetévé teszi az érintettek szamara, hogy a kovetkezdékben
részletezett adataik megadasaval az Adatkezel6t6l informacioét kérjenek.

Az informacidkérés onkéntes hozzajarulason alapul.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6vel

kapcsolatba Iép és az Adatkezel6tél informaciot kér személyes adatainak
megadasa mellett.



Kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas
cégnév* azonositas
telefonszam kapcsolattartas
e-mail cim* kapcsolattartas

Az adatkezelés célja az érintett szamara megfelelé informacidé nyujtasa és
kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Az érintett az Adatkezel6 altal biztositott, szamara elérhet6 uton keresztiil vagy
modon egyeztethet az Adatkezel6vel az Adatkezel6é szolgaltatasairdl, és/vagy
egyéb, kapcsolodoé kérdésekrol.

Az Adatkezeld az érintett kérdését megvalaszolja és azt részére — ugyanazon az
uton, ahogyan az informacié kérés érkezett, ha érintett mashogyan nem
rendelkezik — eljuttatja.

Erintett, az adatkezelés céljaval osszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy ha az informacidokérés soran elérhetéségét megadta, azon keresztiil
Adatkezel6 vele kapcsolatba lépjen, hogy a kérdést pontositsa, vagy azt
részére megvalaszolja.

Adatkezelés idoétartama: cél megvaldésulasaig. Abban az esetben, ha az
informacié kéréshez és/vagy informacié adashoz joghatas fiizédik, vagy az
érintettet, vagy az Adatkezel6t hasonléan jelentés mértékben érinti, Adatkezel6
az adatokat a mindenkori eléviilési id6ben kezeli.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.
Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezelé6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Erintettel torténd folyamatos, rendszeres kapcsolattartas soran kezelt adatok

Ide tartozik példaul érintettel folyatott levelezés.




Adatkezeld biztositja, hogy az érintett vele kiilonb6zé moédokon és forumokon
folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tartson. Példal6zé felsorolassal
élve ilyen az elektronikus alapu kapcsolattartas, mint az e-mail, vagy a postai
uton vagy telefonon torténé kapcsolattartas, stb. (Példaul érintettel folyatott
levelezés.)

Az adatkezelés jogalapja:

az érintett onkéntes hozzajarulasa.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 és az érintett megallapodast kotnek
egymassal példaul az Adatkezel6 valamely szolgaltatasanak igénybevételérél,
a rendszeres kapcsolattartas ezen adatkezeléshez kapcsolodd lesz és
jogszeriisége a szerz6déskotésen alapul.

Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas, igy a vonatkozé adatok kezelése
alapulhat az érintett, harmadik személy, vagy az Adatkezel6 jogos érdekén,
ilyen esetben az Adatkezel6 érdekmérlegelési tesztet hajt végre.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, ideértve szervezet nevében,
képviseletében eljar6 természetes személyt is, aki az egyszeri
informaciokérésen tul folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tart az
Adatkezeldvel.

A kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas
telefonszam kapcsolattartas
e-mail cim* kapcsolattartas
kérdés, kérdés, egyéb, érintett altal valaszadas
megadott adat

Az adatok kezelésének célja az érintettel torténé kapcsolattartas, felmeriil
kérdések, kérések és egyebek megvalaszolasa, megoldasa.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Az érintett az Adatkezel6 altal biztositott, szamara elérhet6 uton keresztiil vagy
modon, példalézé felsorolassal élve széban (személyesen, telefonon) vagy
irdsban (postai uton, elektronikus levélben) felveszi a kapcsolatot, vagy
kapcsolatot tart az Adatkezel6vel és kérdést, kérést vagy egyebet intézi az
Adatkezel6 felé.

A kapcsolatfelvétel tartalma és jogszabalyok, belsé szabalyzatok alapjan az
Adatkezeld6 megteszi a sziikséges lépéseket, példalozé felsorolassal élve
tajékoztatja az érintettet.

Adatkezelés idétartama:

torlési kérelem végrehajtasaig, vagy

cél megvaldsulasaig, vagy

ha szerzédés teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, az érintett vagy
harmadik személy, vagy az Adatkezel6 érdeke megkivanja, akkor a teljesités,
vagy jogi kotelezettség eléviiléséig, vagy az érdek megsziinéséig tart.




Példaul: a levelezés bizonyitékaul szolgalhat egy ellenérzés soran, ezért az
Adatkezeld kezeli azt elévilési idében.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.
Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
Ajanlatkérés

Adatkezel6 lehetévé teszi az érintettek szamara, hogy a kovetkezdékben
részletezett adataik megadasaval az Adatkezel6t6l ajanlatot kérjenek.

Az ajanlatkérés onkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6tdl adott
szolgaltatas kapcsan ajanlatot kér személyes adatainak megadasa mellett.

Kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas
cégnév* azonositas
telefonszam kapcsolattartas
e-mail cim* kapcsolattartas

Az adatkezelés célja az érintett szamara megfelelé ajanlat nyujtasa és
kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Az érintett az Adatkezel6 altal biztositott, szamara elérhet6 uton keresztiil vagy
modon elkiildi adatait az Adatkezel6 részére és ajanlatot kér.

Az Adatkezel6 az érintett ajanlatkérésére megfelelé ajanlatot dolgoz ki, vagy ha
az ajanlatadashoz sziikséges informacio beszerzése, az érintett altal megadott
elérhetéségen az érintettel kapcsolatba lép és az informacioé




birtokaban dolgozza ki az ajanlatot, majd azt részére — ugyanazon az uton,
ahogyan az ajanlatkérés érkezett, ha érintett mashogyan nem rendelkezik —
eljuttatja.

Erintett, az adatkezelés céljaval osszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy ha az ajanlatkérés soran megadja elérhetoségét, azon keresztiil
Adatkezel6 vele kapcsolatba Iépjen, hogy az ajanlatot pontositsak, vagy hogy
az érintett megrendelését megerdsithesse.

Adatkezelés id6tartama: Adatkezeld

ha az ajanlatra az érintett az ajanlat érvényességi idétartaman beliil érdemben
nem reagalt, gy az érvényességi idotartam lejartaig kezeli.

ha az ajanlatra az érintett az ajanlat érvényességi idétartaman beliil érdemben
reagalt és azt elfogadta, ugy az Adatkezel6 és az érintett kozott fennallé
jogviszonybdl szarmazo jogok és kotelezettségek eléviléséig kezeli.

Példaul: ha érintett érdemben nem reagal az ajanlatra, ugy Adatkezel6 toroli az
ajanlatkéréssel és -adassal kapcsolatos minden, adatot tartalmazé
dokumentumot (pl. e-mail, ajanlat).

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.
Adatok forrasa: kdzvetleniil az érintettdl.

Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezelé6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Elektronikus beléptetékartyas rendszer miikodtetésével kapcsolatos
adatkezelés

Erintett, kiilondsen a Munkatarsak szamara az Adatkezeld meghatarozott
teriileteire torténd bejutast az Adatkezelé beléptetokartya segitségével teszi
lehetévé személy- és vagyonbiztonsagi okokbal.

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezelé6 jogos érdeke: személy- és
vagyonvédelem, -biztonsag. Az Adatkezel6 jogos érdek ugy valésul meg, hogy
kizardlag az az érintett juthat be egy beléptetékartyaval biztositott



teriiletre, akinek erre jogosultsaga van, tehat érvényes beléptetékartyaval
rendelkezik.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki olyan teruletre kivan
belépni, amely beléptetokartyaval védett és ezért személyes adatainak egyideji
atadasaval az Adatkezel6t6l magneskartyat igényel, pl. Munkatars.

A kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas
lakcim* azonositas
beléptetokartya szama azonositas

Az adatkezelés célja az érintettek azonositasa, jogosultsagainak megadasa és
ellendrzése, személy- és vagyonvédelem, -biztonsag.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Erintett jelzi a beléptetdkartyas rendszerrel biztositott teriiletre torténd belépési
igényét az Adatkezel6 felé.

Amennyiben Munkatarsrél van sz6, Adatkezelé az igényt egyszeriisitett
eljarasban megvizsgalja, jogosultsag esetén az adott teriiletre torténé belépést
garantalé beléptetokartyat elektronikusan megirja és az erre rendszeresitett
nyilvantartasi rendszerben 6sszekapcsolja a kartya szamat a Munkatars fent
meghatarozott adataival.

Amennyiben Munkatarstol eltéré érintett kéri a belépést, az Adatkezel6 az
igényt részletesen megvizsgalja és annak megalapozottsaga esetén az adott
teriiletre torténd belépést garantalé kartyat elektronikusan megirja és az erre
rendszeresitett nyilvantartasi rendszerben 6sszekapcsolja a kartya szamat az
érintett korabban megadott adataival.

A kartyara az érintett adatai nem kerulnek ra, de a kartya szama alapjan az
adatok visszakereshet6k az erre rendszeresitett nyilvantartasi rendszerben.

A beléptetokartya lehet magneskartya, vagy mas elektronikai azonositasra
képes kartya is.

Adatkezelés ido6tartama: rendszeres belépés esetén (igy pl. a Munkatarsak
esetén) a belépésre val6é jogosultsag megsziinésekor haladéktalanul, alkalmi
belépés esetén (pl. vendégkartya kiadasa esetén) a tavozastol szamitott
huszonnégy ora elteltével meg kell semmisiteni a rogzitett adatokat. Az
elektronikus beléptetd rendszer miikodtetése soran keletkezett adatokat (pl. a
belépés idépontja) rendszeres belépés esetén a belépésre valé jogosultsag
megsziinésekor, de legkés6bb az adat keletkezésétél szamitott hat hénap
elteltével, alkalmi belépés esetén a tavozastél szamitott huszonnégy ora
elteltével meg kell semmisiteni.

Az adatkezelés maédja: elektronikusan, automatizaltan torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.




Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezelé6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadija.

Kamerarendszer

Az Adatkezelé6 1115 Budapest, Sarbogardi ut 21. c. teriiletén kamerak
uzemelnek az érintettek személyi és vagyoni biztonsaga érdekében és egyéb
célokbol. Ezek miikodtetésére az érintettek figyelmét tajékoztaté tablak hivjak
fel.

Az adatkezelés jogalapja az érintett onkéntes hozzajarulasa az Adatkezeld
tablak formajaban kihelyezett tajékoztatasa, valamint helyszinen elérhet6
kameraszabalyzata alapjan. A hozzajarulas rautalé magatartas formajaban is
megadhaté. Rautalé magatartas kiilonosen, ha az érintett a kameras térfigyeld
rendszerrel érintett egységekbe bemegy, illetve ott tartézkodik.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki térfigyeld
kamerarendszerrel megfigyelt teriletre bemegy, illetve ott tartézkodik.

A kezelt adatok kore és célja:

| képmas | azonositas

Az adatkezelés célja a megdfigyelt teriileten levé vagyontargyakkal,
eszkozokkel, berendezésekkel kapcsolatos vagyonvédelem, valamint
személyvédelem és az érintettek azonositasa, teriileten bekdvetkezett
balesetek megel6zése és a bekovetkezett balesetek koriilményeinek feltarasa,
minéségbiztositasi okok, a mindségbiztositasi kifogasok esetén a (jog)vita
tisztazasa, feltarasa, bizonyitasa, panasz kivizsgalasa, stb. Az adatkezelés célja
minden egyes kamera esetében kilon keriil meghatarozasra a vonatkozé
kameraszabalyzat mellékletében.

A felvétel tarolasanak helye: az Adatkezel6 lizemeltetésében allé, 1115
Budapest, Sarbogardi ut 21. alatt talalhaté iroda.

A kamerarendszer uUzemeltetésével kapcsolatban az Adatkezel6 a jelen
Szabalyzattol formailag elkiilonilé kameraszabalyzatban rendelkezik azzal a
kikotéssel, hogy a nevezett kameraszabalyzat kizarélag a mindenkor hatalyos
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat rendelkezéseivel egyutt



értelmezendd, a Kameraszabalyzat az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzat mellékletének tekintendd és elérheté a helyszinen.

Adatkezelés idétartama: 2005. évi CXXXIIl. torvény 31. § 2. bek. (felhasznalas
hidnyaban a felvételtél szamitott 3 munkanap). Amennyiben e fészabalytol
eltéré6 ideig tarolja az Adatkezeld az adatokat, ugy a jogszabalyban
meghatarozott hataridét érdekmeérlegelési teszttel tamasztja ala.

Az adatkezelés maédja: elektronikusan és automatizaltan torténik.
Adatok forrasa: kdzvetleniil az érintettdl.

Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keriil kozlésre (kivéve hatésagot,
birésagot)

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.
Ugyfélnyilvantartassal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel6 elektronikus és/vagy papir alapu ligyfélnyilvantartast vezet,
amely(ek)be manualisan taplalja be a kezelt adatokat.

Az adatkezelés jogalapja: az ugyféllé valas adminisztrativ Iépése, a GDPR 6.
cikk 1. b. pontjanak masodik fordulata (az adatkezelés a szerz6dés megkotését
megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges).

Az érintettek kore: Minden természetes személy, valamint nem természetes
személy képviseldje, aki vagy amely az Adatkezel6 ligyfele, vagy ugyfele kivan
lenni.

A kezelt adatok kore:

név* azonositas
telefonszam* kapcsolattartas
e-mail cim* kapcsolattartas
képviselt szervezet adatai* azonositas

Az adatkezelés célja az Adatkezel6 ligyfeleinek nyilvantartasa, a gordilékeny
kapcsolattartas elésegitése, megtett Iépések nyomonkovetése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kévetkezé:
Az érintett lgyféllé lenni kivand érintett eljuttatja adatait az Adatkezel6
szamara.




Az adatokat az Adatkezel6 manualisan betaplalja a nyilvantartas céljat szolgalé
papir alapu és/vagy elektronikus nyilvantartoba.

Erintett, az adatkezelés céljaval 6sszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy ha megadja elérhetéségét, azon keresztiil Adatkezel6 vele kapcsolatba
Iépjen, hogy adatait naprakészen tartsak.

Adatkezelés idétartama:

a jogviszony megsziinését koveto altalanos eléviilési id6 (5 év) lejartaig tart.
amennyiben érintett felé az adatait tartalmazé szamviteli bizonylat kerult
kiallitasra, ugy a bizonylatra keriilt adatok vonatkozasaban az adatkezelés
idétartama a szamviteli tv. 169. § 2. bek. alapjan 8 évig tart.

ha Adatkezel6 érdeke megkivanja, akkor az érdek megsziinéséig tart. Az
érdeket az Adatkezel6 ebben az esetben érdekmérlegelési teszttel tamasztja
ala.

Az adatkezelés moédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan,
automatizaltan torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.
Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy a jelolt adatok minimalisan szuikségesek az azonositas és kapcsolattartas
miatt.

Kérdoiv, értékel6 rendszer

Az érintettek az Adatkezel6nél alkalmazott minéségbiztositasi folyamat
részeként elektronikus uton és/vagy papir alapu kérdéiv utjan, értékeld
rendszer segitségével adhatjak meg véleményuket.

Az értékel6 kérdoiv kitoltése onkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
szolgaltatasait igénybe vette és értékeli azokat a minéség javitasa és/vagy

visszajelzés céljaval.

Kezelt adatok kore és célja:

név azonositas

e-mail cim kapcsolattartas




szoveges értékelés mindségbiztositas

Adatkezeld altal nyujtott minéségbiztositas
szolgaltatasokkal kapcsolatos, tobb
fokozatu értékelés

Az adatkezelés célja a szolgaltatasok minéslégének javitasa, esetleges
panaszok kivizsgalasa és kapcsolattartas.

,
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Az adatokmegadasa nem kotelezo, a , z esetleges pana ,
kivizsgalasat, illetve az Adatkezel6 altal az érintett részére torténé valaszadas

biztositasat szolgaljak.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Az érintett az Adatkezel6 altal biztositott, szamara elérhetd uton keresztiil vagy
modon értékelheti az Adatkezel6t, az altala nyujtott
szolgaltatasokat/termékeket kérdoiv kitoltésével és/vagy szabadszavas
szoveges értékeléssel.

Erintett az értékelését az Adatkezelé6 szamara tudomasul hozza elektronikus
uton és/vagy papir alapon.

Adatkezel6 az elektronikusan kildott értékeléseket az erre a célra
rendszeresitett elektronikus nyilvantartasi rendszerben tarolja.

Adatkezel6 a papir alapu kérdéiveket feldolgozza a minéség javitasa céljaval,
és az Iratkezelési Szabalyzat szerint letarolja.

Amennyiben panasz meriilt fel, igy Adatkezel6 azt az érintett szamara irasban
megvalaszolja.

Erintett, az adatkezelés céljaval 6sszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy ha megadja elérhet6ségét, azon keresztiil Adatkezel6 vele kapcsolatba
Iépjen, hogy panaszat megvalaszolja, vagy panaszaval kapcsolatos egyéb
lépéseket tegyen.

Adatkezeld a kérdoivek és értékeld rendszer segitségével kapott véleményeket,
az adott érintettre nem visszavezethet6, az érintett nevével nem
osszekapcsolhat6 adatokat statisztikai célokbdl is felhasznalja.

Adatkezelés id6tartama: cél megvaldésulasaig.

Az adatkezelés moédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan,
automatizaltan torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.
Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.



Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Hirlevél kiildése

Erintett az szolgaltatasok igénybevétele elétt vagy soran, vagy egyéb mas
modon a kovetkez6kben meghatarozott adataival iratkozhat fel hirlevélre.

A hirlevélre torténé feliratkozas onkéntes hozzajarulason alapul.
Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 hireirdl,
akcioirol, kedvezményeirél rendszeresen értesiilni kivan, ezért személyes

adatainak megadasaval a hirlevél szolgaltatasra feliratkozik.

A kezelt adatok kore és célja:

név azonositas

e-mail cim hirlevél kikuildése

A hirlevél kiildéssel kapcsolatos adatkezelés célja a cimzett teljes kori
altalanos, vagy személyre szabott tajékoztatasa az Adatkezelé legujabb
akcioirol, esemeényeirél, hireirél, értesités szolgaltatasok valtozasardl,
elmaradasarol.

Hirlevél kikuldését az ezzel a feladattal megbizott, a jelen Szabalyzat I. sz.
mellékletében meghatarozott adatfeldolgozé teszi meg az Adatkezel6 nevében
és javara, vonatkozo6 szerzédés alapjan.

Hirlevél kikiildése kizardlag az érintett el6zetes hozzajarulasaval torténik.

Az Adatkezeld, és az Adatkezel6 adatfeldolgozodja kizardlag addig kezeli az
ebbdl a célbdl felvett személyes adatokat, amig az érintett le nem iratkozik a
hirlevél listarol, vagy a 11. pont szerinti esetben megerésitést nem ad.

Az érintett a hirlevélrél barmikor leiratkozhat, az elektronikus levelek aljan,
valamint az info@epsylonaudit.hu e-mail cimre kuldott lemondasi kérelem
utjan.

Postai iton a kovetkez6 cimen iratkozhat le a hirlevélrél: EPSYLON AUDIT Kft.,
7182 Zavod, Székely u. 141.

Az Adatkezel6 a hirlevél listat haromévente felilvizsgalja, és a hirlevél
killdéshez harom év utan megerdsitd hozzajarulast kér. Annak az érintettnek az
adatait, aki nem ad megerdsité hozzajarulast az Adatkezelé torli az
adatallomanybdl.

Adatkezelés id6tartama: érintett kérésére torlésig, vagy ha érintett tovabbi
hozzajarulast nem ad.




Adatkezel6 és adatfeldolgozé a kikiildott hirlevelek olvasottsagarol, a
hirlevelekben levé linkekre torténd kattintasok segitségével, statisztikat vezet.

Az adatkezelés maédja: elektronikusan, automatizaltan torténik.
Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik fél szamara nem kerul kozlésre, kivéve, ha
adatfeldolgozét vesz igénybe.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Id6pontegyeztetés

Példaul idépontfoglalas személyes egyeztetéshez.

Adatkezel6 lehetévé teszi az érintettek szamara, hogy a kovetkezdékben
részletezett adataik megadasaval az Adatkezel6tl idépontot kérjenek, amely
soran személyesen egyeztethetnek az Adatkezelével annak szolgaltatasairol,
egyéb kérdésekrol.

Az idépontegyeztetés és -foglalas dnkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki adatainak megadasaval
idépontot foglal.

A kezelt adatok kore:

név* azonositas

telefonszam* kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

idépont* szolgaltatas biztositasahoz szuikséges

Az adatkezelés célja az érintett szamara idépont biztositasa és kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kévetkezé:
Az érintett az Adatkezel6 altal biztositott, szamara elérhet6 uton keresztiil vagy
modon egyeztethet az Adatkezel6ével idépontot.




Az Adatkezel6 az id6pontegyeztetés soran az Adatkezeld6 szamara az
egyeztetés soran feltart adatokat elektronikus nyilvantartasi rendszerben
és/vagy papiralapon rogziti és a lefoglalt idépontot az érintett felé széban
és/vagy irasban megerdsiti.

Idedlis esetben az érintett az iddépontban személyesen megjelenik az
Adatkezeldvel k6zosen megbeszélt helyen, hogy az érintett és az Adatkezel6 az
idépontegyeztetés céljat, amely lehet példaul személyes interju, teszt, vagy
megbizas adasa, teljesitsék.

Erintett, az adatkezelés céljaval osszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy ha megadja elérhetéségét, azon keresztiil Adatkezelé vele kapcsolatba
Iépjen, hogy 6t az idépont esetleges elmaradasarol tajékoztassa, vagy érintett
esetleges panaszat megvalaszolja, vagy panaszaval kapcsolatos egyéb
lépéseket tegyen.

Adatkezelés idétartama:

cél megvalosulasaig.

abban az esetben, ha az idéponthoz (vagy elmaradasahoz) valamilyen joghatas
flizédik, vagy flizédhet, vagy jogi kotelezettség teljesitésének bizonyitasa, vagy
jogos érdek érvényesitése szempontjabol relevans, akkor az adatokat az
Adatkezel6 megérzi az altalanos elévilési idében, vagy a jogos érdek
fennallasaig.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.
Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keriil kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.
Megallapodas megkotésével kapcsolatos adatkezelés

Példaul konyvelési szerz6dés megkotésével kapcsolatos adatkezelés.

Adatkezel6 az egyes szolgaltatasainak nyujtasat vonatkozé megallapodas
el6zetes megkotéséhez, mint feltételhez koti.

Jogalap: a megallapodas megkotése



onkéntes hozzajarulason alapul.

a GDPR alkalmazasatél kezdédbéen, megallapodas megkotése esetén az
adatkezelés jogalapja a 6. cikk 1. b. pontja (az adatkezelés olyan szerzédés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzédés
megkotését megel6zéen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges).

Az érintettek kore: Minden természetes személy, valamint szervezet nevében,
képviseletében eljaré természetes személy, aki az Adatkezel6vel — személyes
adatok megadasa mellett — megallapodast kot az Adatkezel6vel.

Kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas

telefonszam* kapcsolattartas

e-mail cim* kapcsolattartas
szerz6dés targya szerz6dés tartalmi eleme
fizetési feltételek szerz6dés tartalmi eleme
jogok és kotelezettségek szerz6dés tartalmi eleme

Az adatkezelés célja a megallapodas megkotése, kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Az érintett az Adatkezel6 egymassal egyszeri vagy tobbszori alkalommal
egyeztetnek egymassal a megallapodas részleteirdl.

Erintett adatait a megallapodas létrehozasahoz az Adatkezeld szamara
megadja, Oonkéntesen és befolyasmentesen a megallapodast megkoti az
Adatkezeldvel.

Az érintett és Adatkezel6 egyiittesen, vagy valamelyik fél létrehozza a
megallapodas tervezetét, amelyet kozos akaratelhatarozasbél alairnak.
Adatkezel6 a megallapodast az erre rendszeresitett elektronikus és/vagy papir
alapu nyilvantartasi rendszerben rogziti.

Adatkezeld érintettet, vagy érintette az Adatkezel6t a teljesitése folyamataban
értesitheti a teljesités egyes lépéseirdl.

Erintett, az adatkezelés céljaval 6sszhangban, énkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy megadott elérhetéségén keresztiil Adatkezel6 vele kapcsolatba Iépjen a
teljesités részleteinek egyeztetésével, és/vagy kapcsolodé kérdésekkel
kapcsolatban.

Adatkezelés idétartama:

azon jogviszonybdl ered6é jogok és kotelezettségek érvényesithetéségének
eléviléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel6 a személyes
adatokat kezeli,

olyan személyes adatok vonatkozasaban, amelyek bizonylatokra keriilnek, és a
bizonylat a konyvviteli elszamolast tamasztja ala, az adatkezelés id6tartama a
2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 év.



Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: amennyiben harmadik fél felé kozlésre keriil, ugy e cimzett adatait
az l. sz. melléklet tartalmazza.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kulon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezelé6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Egészségligyi adat kezelése: megvaltozott munkaképességgel kapcsolatos
adat kezelése

Erintett (Munkatars) megvaltozott munkaképességét bejelentheti az Adatkezel
felé, aki a megvaltozott munkaképességréol (munkaképesség csokkenésrol)
sz0l6 orvos szakértéi vélemény egy masolati példanyat kezelni koteles
adohatésagi vizsgalat soran torténé bemutatas kotelezettségével.

Az 1. pontban meghatarozott egészségi allapottal kapcsolatos adat Adatkezeld
altal torténé kezelése jogi kotelezettség teljesitésén alapul.

Az érintettek kore: Minden Munkatars, aki egészségi allapottal kapcsolatos
adatot oszt meg Adatkezeldvel.

A kezelt adatok kore:

név* azonositas

egészségligyi adat* (orvos szakértoéi ellenérzés, bizonyitas
vélemény adata)

Az adatkezelés célja jogi kotelezettségek teljesitése a foglalkoztatas
egészséguggyel, valamint a hatésagi vizsgalati eljarasban torténé
bizonyitassal kapcsolatban.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

Az egészségiigyi adatokat az Adatkezel6 Munkatarsa papir alapon vagy
kifejezetten erre a célra hasznalt elektronikus nyilvantartasi rendszerben
tarolja.

Munkatars kizardlag a legsziikségesebb egészséguigyi adatokat veszi fel.




Az érintett egészségligyi adataihoz kizarélag az a Munkatars férhet hozza,
akivel az érintett az adatokat megosztotta, tovabba az a Munkatars, aki a
szolgaltatast az érintett felé teljesiti és a teljesitéshez sziikkséges megismernie
az egészségugyi adatokat és ehhez az onkéntes hozzajarulasat az érintett
megadta.

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az adatkezelésrél, a ra vonatkozé
egészségugyi és személyazonosité adatokat megismerheti, az egészségugyi
dokumentacidéba betekinthet, valamint azokrél - sajat koltségére - masolatot
kaphat.

Egészségligyi adatokat kizarélag abban az esetben lehet tovabbitani, ha
érintett a tovabbitashoz kifejezetten, dnkéntesen és irasban hozzajarult a
tovabbitas cimzettjének tudataban, vagy életveszély esetén, vagy az
egészségugyi és személyazonositdé adat tovabbitasa torvényi kotelezettség.

Az adatkezelés id6tartama: Az adatkezelés
a kovetkez6 feliilvizsgalat szerinti dokumentum benyujtasaig, valamint
az adékedvezmények ellenérizhetéségének eléviléséig tart.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik fél szamara csak és kizarélag az érintett kifejezett
kérése, valamint jogi kotelezettség teljesitése miatt (bizonyitas) kerulhet sor
adatkozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
bar az kotelezettsége, ugy az Adatkezel6 kezdeményezi a Munkatars
jogviszonyanak felbontasat.

Banki atutalassal kapcsolatos adatkezelés

Ide tartozik példaul az Adatkezel6 felé torténé atutalassal kapcsolatos
adatkezelés. Amennyiben az Adatkezel6 a megbizé Partnere nevében,
érdekében végez atutalast, akkor az adatfeldolgozasnak mindsiil, errdl lasd a
kovetkez6 fejezetet!

Adatkezel6 a Munkatarsak munkabérét és egyéb jarandésagait atutalassal
fizeti meg, valamint harmadik felek felé torténé pénziigyi kotelezettségek



teljesitését banki atutalassal teszik meg, bizonyos esetekben az érintett
pénzigyi teljesitést tehet az Adatkezel6 felé, vagy pénziigyi teljesitést fogad az
Adatkezel6 részérdl. Mindegyik esetben az Adatkezelé személyes adatokat
kezel.

Adatkezelés jogalapja:

az érintettek felé torténd pénziigyi teljesités és ehhez kapcsolédéan az
érintettek adatainak kezelése jogi kotelezettség teljesitése és/vagy szerzédés
alapjan kotelezé.

Abban az esetben, ha az érintett utalast eszk6zol az Adatkezel6 felé, ugy
kapcsol6d6 adatait onkéntes hozzajarulas alapjan adta meg, kivéve, ha az
Adatkezel6 felé torténé pénzigyi teljesitést az érintett szamara jogszabaly,
vagy az Adatkezel6vel kotott megallapodas irta el6.

Erintettek kore: Minden természetes személy, aki felé az Adatkezeld altal
kezdeményezett atutalas torténik, tovabba minden természetes személy, aki
bankon keresztul torténd atutalassal kivan pénzigyileg teljesiteni az
Adatkezel6 szamara.

A kezelt adatok kore és célja

szamlabirtokos neve* azonositas
bankszamla szama* azonositas, utalas
kozlemény* azonositas
osszeg* azonositas

Az adatkezelés célja a pénziigyi teljesités elésegitése, ellendrzése.

A bank- és uzleti titok megoérzése érdekében Adatkezel6 minden ésszeri lépést
megtesz annak érdekében, hogy fenti adatok kizarélag annak a Munkatarsnak
jusson tudomasara, akinek azok a feladatai elvégzése érdekében
elengedhetetleniil sziikségesek, és ehhez megfelelé jogosultsaggal
rendelkezik.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Erintett elézetesen megadja banki adatait az Adatkezel6 altal torténé atutalas
teljesitéséhez, vagy az érintett utalast kezdeményez az Adatkezel6 szamara, és
igy az érintett a banki atutaldas megtorténtével az Adatkezelé6 szamara
megismerhetdvé teszi a fenti adatait, tehat a sikeres banki utalast kovetéen az
Adatkezel6 bankszamlajara megérkezik az utalt 6sszeg és a fenti adatok.

Adatkezeld részérol torténé banki atutalas esetén az Adatkezelé a szamlak,
bizonylatok és egyebek alapjan osszeallitia az atutalas cimzettjeinek listajat,
hozzajuk kapcsolva a pénziigyi teljesitést jelentd osszegeket, majd vezetoi
jovahagyast kovetéen a banki atutalast végrehajtja.

Adatkezel6 a banki atutalasokat, fliggetlenul attél, hogy bejovd, vagy kimend
utalasokrol van szé, ellendrzi.




Adatkezelés idétartama: azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek
érvényesithetéségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az
Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli.

Az adatkezelés maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.
Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik fél/felek szamara kerul kozlésre, igy példaul bank felé, e
személy(ek) az I. sz. mellékletben kerult(ek) megnevezésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kuilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadija.

Nyereményjaték szervezése

Adatkezel6 lehetévé teszi az érintettek szamara, hogy a kovetkezékben
részletezett adataik megadasaval nyereményjatékon vegyenek részt az adott
nyereményjatékra vonatkozo szabalyok alapjan. Az aktualis
nyereményjaték(ok) és a vonatkozé jatékszabaly(ok), feltételek az
Adatkezel6nél elérhetbek.

A nyereményjatékban torténé részvétel 6nkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 altal
szervezett nyereményjatékon adatinak megadasaval részt kivan venni.

A kezelt adatok kore és céljai:

név* azonositas/sorolashoz kerul
felhasznalasra

telefonszam kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

Az adatkezelés célja az érintettek azonositasa a sorsolas soran, valamint a
kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkez6:
Az érintett — a nyereményjaték szabalyai szerint — adatainak megadasaval
jelentkezhet a nyereményjatékra.




Adatkezel6 a nyereményjaték szabalyai szerint elektronikusan és/vagy papir
alapon rogziti az adatokat és végrehaijtja a sorsolast.

Adatkezel6 a nyerteseket a megadott elérhetéségeiken kiértesiti.

Adatkezel6 az adott jatékszabaly szerint, a nyertesek neveit a weboldalon
elérhetévé teheti mas érintettek, valamint harmadik személyek szamara, ezért
felhivija az érintettek figyelmét, hogy ennek tudataban mérlegeljék a
nyereményjatékon torténé részvétel lehetdoségét.

Erintett, az adatkezelés céljaval 6sszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz,
hogy megadott elérhetdéségein keresztill Adatkezelé vele kapcsolatba lépjen,
hogy 6t a nyereményjaték esetleges ellehetetleniilésérél tajékoztassa, vagy a
nyeremény atvételét pontositsa, érintett esetleges panaszat megvalaszolja,
vagy panaszaval kapcsolatos egyéb lépéseket tegyen.

Adatkezelés idotartama: azonositasi és kapcsolattartasi adatok
vonatkozasaban azon jogviszonybdl eredé jogok és kotelezettségek
érvényesithetéségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az
Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik fél szamara kerul adat akkor kozlésre, ha Partner végzi a
sorsolast és/vagy a nyeremények eljuttatasat az érintettek szamara. Az e
Partner az |l. sz. mellékletben kerult megnevezésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Ko6zosségi oldalakon torténé marketing
Adatkezel6 elérhet6 a --- oldalon, valamint mas k6zosségi oldalakon.

A kozosségi oldalak, azon beliil is kilonosen a Facebook oldal hasznalata és
az azon keresztiil, az Adatkezeldvel torténé kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas,
és egyéb, a kozosségi oldal altal megengedett miivelet o6nkéntes
hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Azon természetes személyek, akik az Adatkezel6 k6zosségi
oldalait, kiilonésen facebook.com koézosségi oldalan lévé oldalt vagy azon
megjelend tartalmakat 6nként kovetik, megosztjak, kedvelik.



Kezelt adatok kore és célja:

érintett publikus neve azonositas
publikus fotoja azonositas
publikus e-mail cime kapcsolattartas

érintett ko6zosségi oldalon keresztul | kapcsolattartas, valaszadas alapja
kiildott tizenete

érintett altali értékelés, vagy mas mindéségjavitas, vagy egyéb miivelet
miivelet eredménye célja

Adatkezel6 az érintettekkel a kozosségi oldalon keresztiil kizarélag akkor
kommunikal, és igy a kezelt adatok korének célja akkor valik lényegessé, ha az
érintett a kozosségi oldalon keresztiil keresi meg az Adatkezel6t.

A kozosségi portalokon, kiilonésen a Facebook-on torténd jelenlét és az azzal
kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon talalhaté tartalmak kozosségi
oldalon torténé megosztasa, publikalasa, marketingje. A ko6zosségi oldal
segitségével az érintett tajékozédhat a legujabb akcidkrol is.

Erintett a kozosségi oldal feltételei alapjan onként hozzajarul az Adatkezel6
tartalmainak kovetésével, kedveléséhez. Példalézé meghatarozassal élve, a
Facebook oldalon taladlhaté lizené falon kozzétett hirfolyamra az érintett az
oldalon talalhaté ,like”/ ,tetszik” linkre kattintva iratkozhat fel, és ezzel
hozzajarul az Adatkezelé hireinek és ajanlatainak kozzétételéhez a sajat
lizenéfalan, és az ugyanitt talalhaté ,dislike”/’nem tetszik” linkre kattintva
iratkozhat le, tovabba az lUzendé fal bedllitasai segitségével torolheti a nem
kivant, lizené falon megjelené hirfolyamokat.

Erintett az Adatkezelét szdvegesen és szamszeriien értékelheti, ha ezt a
kozosségi oldal lehetdvé teszi.

Adatkezeld kozosségi oldalan, kulonosen Facebook oldalan
képeket/videofelvételeket is kozzétesz a kilonb6zé eseményekrdl, az
Adatkezeld szolgaltatasairdl, egyebekrdl. Adatkezeld6 a facebook oldalt
osszekapcsolhatja mas kozosségi oldalakkal a facebook.com ko6zosségi portal
szabalyai szerint, igy a facebook oldalon torténé kozzétételen érteni kell az
ilyen kapcsolt kozosségi portalokon torténé kozzétételt is.

Amennyiben nem tomegfelvételrél, vagy kozéleti szereplésrél késziilt
felvételrél van sz6 (Ptk. 2:48.§), Adatkezel6 mindig kikéri az érintett irasbeli
hozzajarulasat a képek kozzététele el6tt.

Erintett az adott kozdsségi oldal adatkezelésérdl tajékoztatast az adott
kozosségi oldalon kaphat, ennek megfeleléen a Facebook oldal
adatkezelésérol tajékoztatast a www.facebook.com cimen kaphat.

Adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig.




Az adatkezelés maédja: elektronikusan, manualisan.
Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik fél szamara adat akkor kerul kozlésre, ha Partner végzi a
kozosségi oldal marketingjét. llyen esetben a Partner az I. sz. mellékletben
kerult megnevezésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kulon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyet az
Adatkezel6 nem végez. Adatkezelé ugyanakkor felhivja a figyelmet arra, hogy
az adott kozosségi oldalt Gizemelteté adatkezelé végezhet profilalkotast vagy
mas, automatizalt adatkezelést, de ebben az esetben az adatkezel6 a kozosségi
oldalt lizemeltetdje lesz.

Allaspalyazatra jelentkezdk adatainak kezelése

Adatkezeld lehetévé teszi az érintettek szamara, hogy az altala meghirdetett
allaspalyazatra jelentkezzenek az allaspalyazatban szereplé uton vagy médon
(pl. elektronikus, de jellemzéen papir alapon).

Az allaspalyazatra torténé jelentkezés onkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 altal
meghirdetett allaspalyazatra, vagy kiirt allaspalyazat nélkiil jelentkezik.

A kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas

szul. hely, id6 azonositas

megpalyazott pozicié neve* jelentkezés beazonositasahoz
szukséges

kiulonleges adat, pl. egészségugyi kiilonleges adat kezelésére csak

adat akkor kerul sor, ha az a pozicié

betoltésének elbiralasahoz sziikséges

tapasztalatok — korabbi munkahely | pozicié betoltésének elbiralasahoz

neve és az ott eltoltott idoszak* sziikséges a munkatapasztalat

tapasztalatok — pozici6 leirasa*® pozici6 betoltésének elbiralasahoz
szukséges a munkatapasztalat

iskolai végzettség* pozicié betoltésének elbiralasahoz

szikséges az iskolai végzettség

idegen nyelv ismeret, idegen nyelv és | pozicié betoltésének elbiralasahoz
ismeret foka* szukséges az idegen nyelv ismeret

csatolt onéletrajz egyéb adatai pozici6 betoltésének elbiralasahoz
szukséges az onéletrajz, és annak
munkakorhoz relevans adatai




csatolt motivacios leveél pozicié betdltésének elbiralasahoz
sziikséges a motivacios levél

adatok jelentkezést kovetd 2 évig ki nem valasztas esetén torténd
torténd kezeléséhez valé hozzajarulas adatkezelés jogalapjahoz sziikséges
jelzése, hT az érintett nem nyer ‘

felvételt
| |
Az adatkezelés célja a jelentkezés, valamint a kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

Erintett azlallaspalyazat (allashirdetés) szerinti uton, médon eljuttatja adatait az
Adatkezel6 részére. A jelentkezés tipikusan, de nem kizarélagosan papir
alapon torténik.

Adatkezel6 a kivalasztasi folyamat soran a jelentkezéseket Osszeveti a
betolteni kivant pozici6 megkivant, és a munkaviszony/egyéb jogviszony
létrehozasanak feltételeivel (ha kiirt allaspalyazatra tortént a jelentkezés), és az
osszevetés alapjan a legmegfelel6bb személyeket személyes interjura hivja be.
Ha nem Kkiirt allaspalyazatra tortént a jelentkezés, az Adatkezel6 mérlegeli a
palyazat, és igy a személyes adatok felhasznalasat, a személyes interjut.

A kivalasztas folyamata a személyes interjuval, és adott esetben alkalmassagi
teszt kitoltésével folytatodik.

A kivalasztas esetén, ha az érintett jelentkezdé olyan poziciot tolt be, amely
kapcsan az erkolcsi alkalmassag relevans, az érintett erkolcsi bizonyitvanyt
szerez be. A kivalasztas folyamata az érintettel torténé szerzédéskotéssel ér
véget azzal a megjegyzéssel, hogy a ki nem valasztott érintettek adatait az
Adatkezel6 csak abban az esetben kezelheti tovabba, ha ahhoz az az érintettek
kiulon hozzajarultak, azt kilon, bizonyithaté médon kérték.

Adatkezeld jelzi a kivalasztas eredményét a jelentkezo érintettek felé, és kéri a
hozzajarulast az adatok tovabbi, a jelentkezést koveté 2 évig torténd
kezeléséhez ugyanilyen vagy hasonldé, vagy az érintett kompetenciainak
megfelel6 allaspalyazatra jelentkezésre, amennyiben ilyen hozzajarulast az
érintett korabban nem adott.

Adatkezel6 az ilyen hozzajarulasokat az adatokhoz kapcsolja és eltarolja.

Erintett tudomasul veszi, hogy amennyiben allaspalyazatra jelentkezés soran
referencia személyt adott meg, e személlyel az Adatkezelé felveheti a
kapcsolatot az érintett szakmai tapasztalatainak ellenérzése céljabél.

Adatkezelés idétartama:

Az Adatkezel6 a felvételt nem nyert és hozzajarulast nem adott érintettek
adatait kezeli (tarolja) a cél megvalosulasat (pozicié betoltését) kovetd 6
hénapig jogos érdekbél, konkrétan abbél a célbdl, hogy az Adatkezel6
bizonyitani legyen képes, ha az Egyenlé Banasmod Hatésag vele szemben
eljarast kezdeményez,

felvételt nem nyert érintett hozzajarulasa alapjan a jelentkezést kovetéen a
hozzajarulasban meghatarozott ideig, vagy

érintett id6kozben tett torlési igényének teljesitéséig.




Az adatkezelés maédja: elektronikusan és papir alapon, manualisan
automatizaltan torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: felvételt nem nyert érintett adata harmadik fél szamara nem kerul
kozlésre, a felvételt nyert érintett jogszabalyban (pl. 2017. évi CL. tv.)
meghatarozott adatait az . sz. mellékletben meghatarozott
konyveléssel/bérszamfejtéssel megbizott adatfeldolgozé felé atadja, amelyrdl
tajékoztatja az érintetteket.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kulon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezel6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Sajat Munkatarsak adatainak kezelése

Adatkezeld a hatalyos jogszabalyok el6irasai alapjan koteles adatokat felvenni,
nyilvantartani és adatokat atadni az allami adé- és vamhatésag iranyaba
biztositasi jogviszony, igy munkaviszony Ilétesitése, egyszeriisitett
foglalkoztatas vagy megbizasi jogviszony esetén.

Az adatkezelés jogalapja:

a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek.

az adatszolgaltatas az allami adé- és vamhatésag felé a 2017. évi CL. torvény 1.
sz. melléklet 3. pontjaban, valamint

az egyszeriisitett foglalkoztatasroél sz616 2010. évi LXXV. torvény 3. és 11.§ -ban
meghatarozott, az alabb felsorolt, *-gal jelolt adatok vonatkozasaban kotelezd,
igy az adatkezelés is kotelezé.

Mas, *-gal nem jelolt adatok vonatkozasaban az adatkezelés nem kotelezo,
jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke vagy az érintett onkéntes hozzajarulasa.

Kezelt, allami ad6- és vamhatésag felé szolgaltatott adatok kore munkaviszony
esetén: biztositott csaladi és uténeve*, addazonositdé jel*, sziletési id6*,
biztositasi jogviszonyanak kezdete*, koédja*, megsziinése*, a biztositas
sziinetelésének idotartama*, a heti munkaidé*, a FEOR-szam*, a TAJ szam*, a
végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabba az ezt igazold
okiratot kibocsaté intézmény neve és az okirat szama*. Ha a biztositott nem
rendelkezik adéazonosito jellel, a szuletési csaladi és utonevét, sziletési



helyét, anyja sziiletési csaladi és utdonevét és a biztositott allampolgarsagat is
kotelez6 bejelenteni*, bankszamlaszam, személyazonosité igazolvany szama,
telefonszam, e-mail cim, érintett személyes képmasa, idegen nyelv tudasa,
munkakor, munkakori leiras, vezetdéi megbizasok, gyakornoki idd, vizsga,
probaidé, fegyelmi eljaras, biintetés, felmentés, fizetési fokozat, munkaban
toltott idé, munkaviszonyba beszamithaté id6, besorolassal kapcsolatos

adatok.

Kezelt adatok kore megbizasi jogviszony esetén a fentieken tul: brutté
megbizasi dij, netté megbizasi dij*, bankszamlaszam, feladatvégzés helye.

Adatkezel6 a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek. alapjan koteles olyan

nyilvantartast vezetni,

amely tartalmazza a Munkavallalé/Megbizott,

mint

biztositott nevét és személyi adatait, tarsadalombiztositasi azonosité jelét, a
Munkaltat6/Megbizé adatait, a biztositasi idére és a szolgalati idére vonatkozé
adatokat, a biztositottol levont jarulékok alapjat és 0sszegét.

Az adatkezelések célja a jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitése.

Jogviszonytdl fiiggetleniil, a fenti adatokon tul az Adatkezelé6 a kovetkezo
adatokat kezeli az alabbi célbdl, jogos érdekbdl:

érintett telefonszama

kapcsolattartas

érintett e-mail cime

kapcsolattartas

A jogos érdek abban nyilvanul

meg,

hogy az érintettnek, vagy az

Adatkezel6nek érdeke az, hogy az Adatkezel6 az érintettel kapcsolatban tudjon
Iépni a jogviszony létesitése, teljesitése, megsziinése kapcsan.

Jogviszonytdl fiiggetleniil, a fenti adatokon tul az Adatkezelé6 a kovetkez6

adatkategoriakat kezelheti az alabbi célbdl és jogalappal:

egészségugyi adat megvaltozott Adatkezeld jogi
munkaképesség kotelezettségének
igazolasa teljesitése (hatésag felé)

egészségugyi adat — munkavégzésre valé | Adatkezeld jogos

lasd kiilon képesség érdeke/érintett

adatkezelésben létsziikséglete

érintett képmasa — lasd | Adatkezel6 marketingje | érintett onkéntes

kulon adatkezelésben

hozzajarulasa

Adatkezel6 az adatokat a Munkatars kilépésének naptari éve végétdl szamitott
5 évig tartja nyilvan azzal, hogy a munkaugyi-, bér- és tarsadalombiztositasi
nyilvantartasokat, mint maradandoé értékii iratokat leselejtezni tilos.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:
Adatkezel6 az érintettet tajékoztatja, hogy az allami ad6- és vamhatésag felé,
torvényen alapulo bejelentési kotelezettsége van a kotelezéen




megadandé adatok vonatkozasaban, amelyet az érintett irasban tudomasul
vesz.

Amennyiben érintett nem kivanja tudomasul venni a torvényi kotelezettségek
teljesitését, azokhoz nem jarul hozza, vele munkaviszony, egyszeriisitett
foglalkoztatasi jogviszony, vagy megbizasi jogviszony nem létesithetd.

A tudomasulvételt kovetéen, érintett, a jovobeni Munkatars, munkaviszonyt,
egyszeriisitett foglalkoztatasi jogviszonyt, megbizasi jogviszonyt létesit az
Adatkezeldovel vonatkozé szerzodés kotéséve, amelyet Adatkezelé6 az
Iratkezelési Szabalyzat szerint letarol.

Adatkezeld a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a kotelez6en megadandé
adatokat a sajat addazonositd szamanak, nevének, elnevezésének,
székhelyének, telephelyének, lakohelyének, tovabba jogeldédje nevének és
adoszamanak kozlésével, az illetékes els6foku allami ad6- és vamhatésagnak
elektronikus Uton vagy az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon bejelenti,
tehat az adatokat atadja.

Adatkezel6 a jogos érdekbdl kezelt adatokat, valamint az érintett onkéntes
hozzajarulasan alapulé adatokat rogziti.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: ha harmadik fél szamara kerul kozlésre, ugy e személy az |. sz.
mellékletben keriilt megnevezésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:

Az Adatkezel6 altal torténé, az Adatkezelé6 Munkatarsaival kapcsolatos
adatkezelés soran biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizarélag azon
Munkatars(ak) kezelje/kezeljék, aki(k)nek az egyes, sziikséges miiveletek
végzése soran az adatkezelése elengedhetetlen.

Amennyiben az Adatkezel6 Munkatarsaira vonatkoz6 adatok kezelése nem
sziikséges az egyes Munkatarsak feladatainak ellatasahoz, azokat mas
Munkatarsak nem ismerhetik meg.

egyéb szabalyokat lasd kulon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezelé6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a szolgaltatas nyujtasat (adatkezelést) megtagadja.

Munkatars, kiilonosen, ha adatgazda is egyuttal, a jelen Szabalyzatot,
vonatkozé egyéb bels6 szabalyzatokat, utasitasokat és egyebeket a jogviszony
kezdetének napjan, de legkésébb az els6 munkaban toltott napon kotelesek
megismerni.



Sajat Munkatarsak adatainak kezelése: bels6 képzés soran torténé adatkezelés,
valamint megszerzett képzettségek igazolasara szolgalé dokumentumok
kezelése

Adatkezel6 a belsé képzések soran felvett adatokat az itt megfogalmazottak
alapjan kezeli tekintettel arra, hogy tobbek kozott az Adatkezel6nél hatalyban
levé tilizvédelmi, munkavédelmi és adatvédelmi szabalyzatok alapjan a
Munkatarsak oktatasban részesiilnek, amellyel kapcsolatban jelenléti ivek,
jegyzékonyvek keriilnek felvételre. Az Adatkezeld6 a Munkatarsak
bizonyitvanyait és megszerzett képzettségeit is a jelen szabalyok alapjan
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja:

jogszabaly alapjan kotelez6 (pl. tlzvédelmi oktatas, munkavédelmi,
munkakorre elbirt oktatas, stb.), vagy

az Adatkezel6 jogos érdeke (pl. HACCP, adatvédelmi oktatas). Az Adatkezeld
jogos érdeke, hogy a Munkatarsak ismeretei, képességei, készségei
folyamatosan fejlédjenek, hogy egyre novekvé minéségii feladatot lassanak el.

Az érintettek kore: Adatkezel6 minden Munkatarsa.

Kezelt adatok kore és célja az oktatasi naploval kapcsolatban:

képzés targya témaja azonositas

résztvevo Munkatarsak névsora | azonositas

(jelenléti iv)

résztvevo Munkatarsak alairasa azonositas, késobbi bizonyitas
képzés idépontja azonositas

az eléado neve és alairasa azonositas

Kezelt adatok kore és célja az egyéni képzéssel kapcsolatban:

Munkatars neve azonositas
oktatas targya azonositas
az oktatas idépontja azonositas
az el6ado neve és alairasa azonositas

Kezelt adatok kore és célja a Munkatarsak bizonyitvanyaival, vizsgaival
kapcsolatban:

Munkatars neve azonositas

bizonyitvany, vizsga sorszama azonositas, bizonyitas, allami ad6- és
vamhatésag torténo lejelentés

bizonyitvany, vizsga masolata bizonyitas, ha azt hatésag
megkoveteli, egyébként masolatokat
az Adatkezel6 nem tarol




Az adatkezelés célja egyrészt a torvényi kotelezettségek teljesitése, a szakmai
képesités bizonyitasa, masrészt a Munkatarsak képzésének nyomonkovetése,
fejlodésének elésegitése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat belsé képzés esetén:
Adatkezel6 meghirdeti a bels6 képzés idépontjat, idépontjait, Munkatars pedig
a bels6 képzésen részt venni koteles.

Adatkezeld a bels6 képzésrél jelenléti ivet, vagy mas, bizonyité erejii
dokumentumot vesz fel, amelyet a Munkatars alairasaval lat el.

Amennyiben azt a képzés megkoveteli, Munkatars vizsgat tesz, amelynek
eredményét az Adatkezel6 letarolja.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a Munkatarsak harmadik fél
altal kibocsatott vizsgaival, bizonyitvanyaival kapcsolatban:

Erintett az adatkezelé szamara a megszerzett vizsgarol szol6 igazolast,
tanusitvanyt, vagy bizonyitvanyt az Adatkezel6 szamara bemutatja. Adatkezel6
a dokumentum hitelességérél megbizonyosodik, annak szamat letarolja.

Amennyiben munkaligyi vagy mas hatésag a munkavégzés helyszinén
vizsgalhatja a dokumentum meglétét, ugy Adatkezel6 - az érintett
beleegyezését kovetéen — masolatot készithet a dokumentumrél, amelyet az
adatbiztonsag kovetelményének megfeleléen koteles tarolni. Mas esetben az
Adatkezel masolatot nem készithet a dokumentumokrol.

Az adatkezelés id6étartama: munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tiizvédelmi
oktatas naplojat az Adatkezeld 3 évig 6rzi meg, a Munkatars egyéni képzésének
napléjat, bizonyitvanyainak, vizsgainak adatait (és ha szuikséges, masolatait) a
jogviszony id6tartama alatt kezeli.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: harmadik harmadik fél szamara keriil kozlésre, e személyek az |. sz.
mellékletben keriiltek megnevezésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Sajat Munkatarsak adatainak kezelése: Munkatarsakrol készitett képek,
videofelvételek, hangfelvételek kezelésével kapcsolatos adatkezelés



Adatkezel6 a hatalyos Polgari torvénykonyv 2:48. § (1). bekezdésében foglaltak
messzemend betartasa mellett, az érintettrol, és/vagy az érintettel készitett
hang-, kép- és videodfelvételt kizarélag az érintett elézetes hozzajarulasaval
hozza létre, és teszi meg azokat a lépéseket (pl. tovabbitas, publikalas),
amelyekhez az érintett a vonatkozé nyilatkozataban hozzajarult.

Az adatkezelés kizardlag az érintett arra iranyulé, onkéntes, hatarozott
hozzajarulas esetén valosulhat meg.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, kiilonosen Munkatars, aki
elézetesen hozzajarul ahhoz, hogy réla kép-, vide6- és/vagy hangfelvétel
készuljon (példaul a szolgaltatas igénybevétele soran).

A kezelt adatok kore és célja:

érintettel készult hangfelvétel azonositas, marketing
érintett arcképmasa azonositas, marketing
érintettrol késziilt egyéb képfelvétel, azonositas, marketing

ideértve a videofelvételt, amelyrdl az
érintett felismerhetdé

Adatkezelés célja az érintett hozzajarasulasaban meghatarozott cél, példalézé
felsorolassal élve az érintettrél az érintett beleegyezésével készitett hang-, kép-
és videodfelvételek publikalasa médiaban (pl. televizié, radio), kozosségi
médiaban (pl. facebook oldal) az Adatkezel6 marketingje céljaval.

Adatkezeld kijelenti, érintett tudomasul veszi, hogy amennyiben az elkészitett
hang-, kép- és videofelvételrdl az érintett felismerhetd, gy annak kezelésére a
kovetkez6 szabalyok iranyadéak:

az adat (pl. képmas) nyilvanossagra hozatalanak tilalma nem vonatkozik a
nyilvanos eseményekrél, rendezvényekrdl, taj- és utcarészletekrél készilt
felvételekre, ideértve a boltok teruiletén marketing célbél promécioés videdkat

is, amikor tehat az abrazolas médja nem egyéni, amikor a felvétel
osszhatasaban orokit meg a nyilvanossag elé6tt lezajlott eseményeket;
amennyiben az 6sszes koriilményre tekintettel megallapithaté a felvétel
egyedisége, egyéni portré jellege, akkor érintettdl el6zetes hozzajarulast kell
kérni, amely el6zetes hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, példaul akar a
weboldalra, vagy a kozésségi oldalra feltoltés el6tt, akar a feltoltést kovetden
(torlési igény).

Adatkezeld a torlési igény kézhezvételét kovetéen azonnal koteles megtenni az
adat eltavolitasat szolgalo lépéseket.

Az érintettekrol késziilt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrol az
info@epsylonaudit.hu e-mail cimre kuldott megkeresésre ad az Adatkezel6
bévebb tajékoztatast. A weboldalrél és/vagy kozosségi oldalrél és/vagy az
adatallomanybdl torténé torlés, vagy zarolas szintén itt kérheté.

Adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig.




Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: Adatkezel6 a készilt adatokat az érintett oOnkéntes
hozzajarulasanak megfeleléen nyilvanossagra hozhatja, igy az adatok (igy pl.
képek) harmadik felek szamara elérhet6 lesz.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kulon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Ugyfél-atvilagitas

A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és
megakadalyozasarol sz6l6 2017. évi LIl térvény elbirasai szerint Adatkezeld
ugyfél-atvilagitasi kotelezettség (6. és 7-11.§) terheli.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyon alapul, kotelezé.

Az érintettek kore: Az Adatkezel6 minden ugyfele, annak meghatalmazottja, a
rendelkezésre jogosult, tovabba a képvisel6t az ligyfél meghatalmazottja,
minden rendelkezésre jogosult személy, tovabba a kiilfoldi személy kézbesitési
megbizottja is, amennyiben ilyen személy kijel6lésre kerul.

Ha az ugyfél jogi személy, ugy a nevében vagy megbizasa alapjan eljaré
természetes személy azonositasan tulmenéen a jogi személy azonositasat is el
kell végezni.

Kezelt adatok korei: Adatkezel6 az azonositas soran az alabbi adatokat koteles
rogziteni az emlitett jogszabaly 7. § 2. bek. alapjan: természetes személy

csaladi és utonevét,

szuletési csaladi és uténevét,

allampolgarsagat,

sziiletési helyét, idejét,

anyja szuletési nevét,

lakcimét, ennek hianyaban tartézkodasi helyét,
azonositdé okmanyanak tipusat és szamat;

jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet nevét, roviditett nevét,

székhelyének, kiilfoldi székhelyii vallalkozas esetén - amennyiben ilyennel
rendelkezik - magyarorszagi fioktelepének cimét,



fétevékenységét,

képviseletére jogosultak nevét és beosztasat,

kézbesitési megbizottjanak az azonositasara alkalmas adatait,

cégbirésagi nyilvantartasban szerepl6 jogi személy esetén cégjegyzékszamat,
egyéb jogi személy esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérol,
bejegyzésérol) szol6 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat, adészamat.

Adatkezel6 a személyazonossag igazol6 ellenérzése érdekében az alabbi
okiratok bemutatasat koteles megkovetelni:

természetes személy esetén

magyar allampolgar esetében a személyazonossag igazolasara alkalmas
hatésagi igazolvanyat és lakcimet igazol6é hatésagi igazolvanyat,

kiilfoldi allampolgar esetén uti okmanyat vagy személyazonosité igazolvanyat,
feltéve hogy az magyarorszagi tartézkodasra jogosit, tartézkodasi jogot igazolé
okmanyat vagy tartézkodasra jogosité okmanyat, jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén a nevében vagy megbizasa
alapjan eljarni jogosult személy a) pontban megjelolt okiratanak bemutatasan
tul az azt igazol6 - harminc napnal nem régebbi - okiratot, hogy

a belfdldi gazdalkod6 szervezetet a cégbirésag bejegyezte, vagy a gazdalkodé
szervezet a bejegyzési kérelmét benyujtotta, egyéni vallalkozé esetében azt,
hogy az egyéni vallalkozéi igazolvany kiadasa vagy a nyilvantartasba vételrol
sz06l6 igazolas kiallitasa megtortént,

belfoldi jogi személy esetén, ha annak létrejottéhez hatdésagi vagy birésagi
nyilvantartasba vétel sziikkséges, a nyilvantartasba vétel megtortént,

kilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet
esetén a sajat orszaganak joga szerinti bejegyzése vagy nyilvantartasba vétele
megtortént;

cégbejegyzési, hatéosagi vagy birésagi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
cégbirésaghoz, hatésaghoz vagy birésaghoz torténé benyujtasat megel6zéen a
jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet létesitd
okiratat.

A személyazonossag igazolé ellenérzése érdekében az Adatkezel6 koteles
ellendrizni a 6. pontban meghatarozott, bemutatott, azonossagot igazolé okirat
érvényességeét.

A személyazonossag igazolé ellenérzése soran az Adatkezel6é koteles
ellendrizni a meghatalmazott esetében a meghatalmazas érvényességét, a
rendelkezésre jogosult rendelkezési jogosultsagat, tovabba a képvisel6
képviseleti jogosultsagat.

Ha az lgyfél és az uzleti kapcsolat, ugyleti megbizas azonositasahoz
kockazatérzékenységi megkozelités alapjan ez sziikséges, az azonositas és a
személyazonossag igazol6 ellenérzése érdekében az Adatkezel6 jogosult a fent
meghatarozott intézkedéseken tilmenéen a személyazonossagra



vonatkozé6 adat nyilvanosan hozzaférheté nyilvantartds vagy olyan
nyilvantartas alapjan torténé ellendrzésére, amelynek kezeldjétdl torvény
alapjan adatigénylésre jogosulit.

A 2017. évi LIl torvény 7. § 8. bek. alapjan az Adatkezel6 a személyazonossag
igazol6é ellenérzése érdekében az 5. pontban meghatarozott adatokat
tartalmazé, az 5. pont alapjan bemutatott okiratrél - a pénzmosas és a
terrorizmus finanszirozasa megel6zése és megakadalyozasa, az e torvényben
meghatarozott kotelezettségek megfeleld teljesitése, az Uigyfél-atvilagitasi
kotelezettség teljes korii végrehajtasa, valamint a feliigyeleti tevékenység
hatékony ellatasa céljabdl - masolatot készit.

Az adatkezelés célja az érintettek azonositasa és a jogszabalyok szerinti
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kévetkezé:

Adatkezel6 az érintetteteket hirdetmény és/vagy szabalyzat utjan tajékoztatja
az adatkezelés kotelezd voltardl, a kezelt adatok koreirdl és egyebekrol.
Adatkezeld, az uzleti kapcsolat kialakitasat megel6zéen, széban is tajékoztatja
az érintettet az atvilagitasi intézkedésekrol.

Az ugyfél kitolti a ra vonatkozé nyilatkozatot a fenti adatainak megadasa
mellett.

Ugyfél az emlitett nyilatkozat Kkitoltésével parhuzamosan igazolja
személyazonossagat.

Adatkezel6 Munkatarsa a személyazonossagot igazolé, fent meghatarozott
iratokat lemasolja, és/vagy bedigitalizalja, és a papir alapu vagy elektronikus
masolatot eltarolja az erre rendszeresitett nyilvantartasi rendszerben.
Osszhangban a 2017. évi LIIl. térvény eldirasaval, amennyiben pénzmosasra
vagy terrorizmus finanszirozasara utalé adat, tény, korulmény merul fel, az
Adatkezeld koteles bejelentést tenni. A bejelentésnek tartalmaznia kell a 2017.
évi LIlIl. torvény altal a 7-14. § alapjan rogzitett adatokat, a bejelentés alapjaul
szolgalé adat, tény, koriilmény részletes ismertetését és a bejelentés alapjaul
szolgalé adatot, tényt, korilményt alatamaszté6 dokumentumokat, amennyiben
azok rendelkezésre allnak.

A feladattal megbizott Munkatars az érkezett bejelentést a pénziigyi
informaciés egységként miikodé hatésagnak haladéktalanul tovabbitani
koteles.

Az adatkezelés id6tartama:

Adatkezeld a 2017. évi LIIl. torvény 7-11. §-ban foglalt kotelezettség teljesitése
soran birtokaba jutott személyes adatokat az lizleti kapcsolat megsziinésétol,
illetve az ligyleti megbizas teljesitésétol szamitott nyolc évig jogosult kezelni.
Adatkezeld ezuton tajékoztatja az érintetteket, hogy a pénziigyi informacios
egység és a felugyeletet ellaté szerv a 2017. évi LIIl. torvény alapjan
tudomasara jutott adatot, okiratot a tudomasra jutasatdl, illetve a birtokaba
kerulésétol szamitott tiz évig koteles megérizni.



Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.

Adatkozlés: hatésag felé torténhet adatkozlés, ha annak jogszabalyban
meghatarozott feltételei fennallnak, mas felé adatkozlés nem torténik.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kulon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra, hogy amennyiben az érintett az a
torvényben meghatarozott adatokat az Adatkezelé6 szamara nem szolgaltatja,
ugy az Adatkezel6 a tovabbi szolgaltatasok nyujtasat megtagadni koteles.

Rogzitett vonalu telefonbeszélgetés

Az Adatkezel6 az érintetti, felhasznaléi igények és problémak dokumentalasa
és hatékonyabb elintézése céljabdl rogzitett telefonvonalu ligyfélszolgalatot
miikodtet.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa tekintettel arra, hogy az
Adatkezel6 szamara jogszabaly a rogzitett vonalu ligyfélszolgalat miikodtetését
kotelez6en nem irja el6. Amennyiben érintett nem kivan hozzajarulni a rogzitett
vonalu adatkezeléshez, ugy az Adatkezel6 lehetdévé teszi az érintett szamara,
hogy nem rogzitett vonalon keresztiil keriiljon kapcsolatba az Adatkezel6vel.

Ebben az esetben kiilon vonalat kell biztositani az érintettek szamara.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, ideértve szervezet nevében,
képviseletében eljar6 természetes személyt is, aki a rogzitett vonalu
tigyfélszolgalaton keresztiil kivan az Adatkezelével kapcsolatba keriilni,

kapcsolatot tartani.

A kezelt adatok kore és célja:

hivas azonositdja azonositas

név azonositas
telefonszam kapcsolattartas
a hivas idépontja azonositas

a beszélgetés soran megadott azonositas
személyes adatok

telefonbeszélgetés oka valaszadas




Az adatkezelés célja: minéségjavitas, az érintetti, felhasznal6i igények és
problémak dokumentalasa és hatékonyabb elintézése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Erintett felhivja az Adatkezelé ligyfélszolgalatat, vagy az iigyfélszolgalat
felhivja az érintettet.

Elére rogzitett tajékoztaté vagy az Adatkezel6 minden hivas kezdetekor
elmondja, hogy ki az Adatkezeld, a beszélgetés rogzitésre, a rogzités céljat és
idétartamat, valamint azt, hogy tovabbi informaciot az Adatkezelé6 weboldalan
talalhat, tovabba kéri az érintett hozzajarulasat. Amennyiben érintett korabban
irasban hozzajarult az adatkezeléshez, ugy a szébeli hozzajarulas kérésétol
Adatkezeld eltekinthet, de felhivja az érintett figyelmét arra, hogy amennyiben
nem kivan hozzajarulni az rogzitett vonalu adatkezeléshez, akkor milyen nem
rogzitett vonalon tud az Adatkezel6vel kapcsolatba kerilni.

Erintett Oonkéntesen dont az adatkezelésrdl, és hozzajarulasa esetén az
Adatkezel6 a beszélgetést elektronikus uton rogziti.

Amennyiben érintett a beszélgetésrél masolatot kivan kapni, azt az Adatkezel6
elérhetdségeire kuldott kérelemmel teheti meg.

Az adatkezelés idotartama: érintett kérésére torlésig, ennek hianyaban 3
hénapig, vagy amennyiben az érintett megallapodast kotott az Adatkezelbvel,
ugy azon jogviszonybol eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetéségének
eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel6 a személyes
adatokat kezeli.

Az adatkezelés maédja: elektronikusan, automatizaltan torténik.

Adatok forrasa: kdzvetleniil az érintettdl.

Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keriil kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

Panaszkezelés

Adatkezeld biztositja, hogy az érintett a szolgaltatasra, és/vagy Adatkezeld
magatartasara, tevékenységére vagy mulasztasara vonatkozé panaszat széban

(személyesen, telefonon) vagy irasban (személyesen vagy mas altal atadott irat
utjan, postai uton, elektronikus levélben) kozolhesse.

A panaszkezelés folyamata 6nkéntes hozzajarulas alapjan indul meg.



Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki igénybe vett
szolgaltatasra, és/vagy Adatkezel6 magatartasara, tevékenységére vagy
mulasztasara vonatkoz6 panaszat széban vagy irasban kozaolni kivanja.

A kezelt adatok kore és célja:

panasz azonositdja azonositas

név azonositas

panasz beérkezésének idépontja azonositas
telefonszam kapcsolattartas

a hivas idépontja azonositas

a beszélgetés soran megadott azonositas
személyes adatok

szamlazasil/levelezési cim kapcsolattartas
panaszolt termék/szolgaltatas panasz kivizsgalasa
csatolt dokumentumok panasz kivizsgalasa
panasz oka panasz kivizsgalasa
maga a panasz panasz kivizsgalasa

Az adatok kezelésének célja az érintett és panasz azonositasa, valamint a
panasz kezelése és a kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Erintett panaszat széban (személyesen, telefonon) vagy irasban (személyesen
vagy mas altal atadott irat utjan, postai uton, elektronikus levélben) kozli az
Adatkezeldvel.

Amennyiben érintett panaszat széban teszi meg, ugy arrél az Adatkezel6
panaszbejelentd nyomtatvanyt, vagy annak tartalmaval megegyezd
jegyzékonyvet vesz fel.

Amennyiben érintett panaszat irdsban kivanja megtenni, ugy arra lehetésége
van.

Adatkezel6 a panaszt feldolgozza, és a lehetdé legrovidebb idén belil
megvalaszolja.

Adatkezel6 torekszik az esetlegesen felmeriildé panaszok mielébbi, kdzos
érdekek szerinti rendezésére.

Adatkezelés id6tartama: Adatkezelé a panaszrél felvett jegyz6konyvet és a
valasz masolati példanyat a felvételiiktél szamitott elévilési idében (5 évig)
kezeli.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.




Adatkozlés: harmadik fél szamara kizarélag akkor keriil kozlésre, ha az érintett,
vagy az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogainak érvényesitése, vagy
kotelezettségeinek teljesitése szempontjabdl az adatkozlésre szikség van.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.
Tanacsadasi feladatokkal kapcsolatos adatkezelés

Példaul adotanacsadas.

Adatkezel6 lehetévé teszi az érintettek szamara, hogy az altala nyujtott
tanacsadasi szolgaltatast igénybe vegyék.

Adatkezelés jogalapja:

A tanacsadason torténé részvétel onkéntes hozzajarulason alapul, ha az
érintett és az Adatkezel k6zo6tt nincsen jogviszony

szerz6dés teljesitése, ha az érintett (altal képviselt szervezet) és az Adatkezel6
kozott jogviszony all fenn.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki részt vesz az Adatkezel6
nyujtott tanacsadason.

A kezelt adatok kore és célja:

név* azonositas

telefonszam kapcsolattartas

e-mail cim* kapcsolattartas
szolgaltatas, tanacsadas részletei* valaszadas, tanacsadas

tanacsadas soran feltart személyes | valaszadas, tanacsadas
adatok

idépont* azonositas

Az adatkezelés célja a tanacsadasi szolgaltatas elvégzése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezé:

Adatkezel6 az érintett szamara az elére leegyeztetett iddpontban megvalaszolja
az érintett felmerilé kérdéseit és altalanos, részletes tanacsadast nyujt az
érintett szamara adott szakterulettel kapcsolatban.

Adatkezel6 sziikség esetén irasbeli tanacsadassal egésziti ki a szébeli
tanacsadast.

Adatkezel6t a ra vonatkoz6 jogi és szakmai etikai szabalyok alapjan titoktartas
koti.




Adatkezelés idétartama: azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek
érvényesithetéségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az
Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli.

Az adatkezelés médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol.
Adatkozlés: harmadik fél szamara nem keril kozlésre.

Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme érdekében:
lasd kiilon fejezetben.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas: az adatkezelés kapcsan ilyen nem
torténik.

A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezel6 felhivja a figyelmet arra,
hogy azok a szolgaltatas nyujtasahoz sziikségesek, ha azokat az érintett nem
szolgaltatja, az Adatkezel6 az adatkezelést megtagadja.

Weboldal latogatasi adatok
Hivatkozasok és linkek

Adatkezel6 weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan oldalakra
mutatnak, amelyeket nem az Adatkezel6 Ulizemeltet, csupan a latogatok
tajékoztatasat szolgaljak. Az Adatkezelének nincs semmi befolyasa a partner
cégek altal uzemeltetett weboldalak tartalmara és biztonsagara igy nem is
tartozik felelésséggel azokért.

Adatkezeld ezért arra kéri az érintetteket, hogy tekintsék at az altaluk
meglatogatott oldalak adatvédelmi tajékoztatéjat mielétt az adott, nem az
Adatkezel6hoz tartozo oldalon az adatait barmilyen formaban megadna.

Cookie-k

Adatkezel6 tekintettel a 2003. évi C. torvény 155.§ 4. bekezdésében
foglaltaknak, miszerint ,,Eqy el6fizetének vagy felhasznalénak elektronikus
hirk6zl6 végberendezésén csak az érintett felhasznal6 vagy el6fizetd vilagos és
teljes kori - az adatkezelés céljara is kiterjedd - tajékoztatasat kovetd
hozzajarulasa alapjan lehet adatot tarolni, vagy az ott tarolt adathoz
hozzaférni” a kovetkezé tajékoztatast adja az altala hasznalt analitikai
eszkozokkel, azaz cookie-kkal (magyarul: siti) kapcsolatban.

Adatkezel6 a kovetkez6é cookie-kat hasznalja, amelyek céljat alabb hatarozza
meg:



Feltétlenul sziikséges cookie-k

Az ilyen cookie-k nélkiil6zhetetlenek a weboldal megfelelé6 miikédéséhez. Ezen
cookie-k elfogadasa nélkul Adatkezelé6 nem tudja garantalni a weboldal
elvartaknak megfelelé miikodését, sem pedig azt, hogy minden, a felhasznal6
altal keresett informaciohoz a felhasznalé hozza fog jutni.

Ezek a cookie-k nem gyiijtenek be személyes adatokat az érintettél vagy olyan
adatokat, amelyek marketing célokra hasznalhatok fel.

Feltétlenliil szikséges cookie-k példaul a Teljesitmény cookie-k, amelyek
informaciét gyijtenek arrél, hogy a weboldal megfeleléen miikodik-e,
miikodésében tapasztalhatéak-e hibak. Az esetleges hibak jelzésével az
Adatkezel6 segitségére vannak a weboldal tokéletesitéséhez, illetve jelzik,
hogy melyek a weboldal legnépszeriibb részei. Funkcionalis cookie-k

Ezek a cookie-k biztositjak a weboldal érintett igényeire szabott kovetkezetes
megjelenését, és megjegyzik az érintett altal valasztott beallitasokat (példaul:
szin, betliiméret, elrendezés).

Célzott cookie-k

A célzott cookie-k biztositjak azt, hogy a weboldalon megjelend hirdetések
igazodjanak az érintett érdekl6dési kéréhez. A weboldalon elsésorban az
Adatkezel6 altal nyujtott szolgaltatadsokhoz, termékekhez kapcsolodé
hirdetések talalhatok és az érintett szamara kedvezébb ajanlatok elérésének
megkonnyitését szolgaljak.

Harmadik fél altal biztositott cookie-k

Eléfordulhat, hogy a weboldalon megjelenik olyan, harmadik fél — példaul egy
kozosségi oldal - altal biztositott cookie, amely lehetévé teszi az adott tartalom
megosztasat vagy kedvelését, és amivel olyan informacidkat kiild a harmadik
fél szamara, amiket az késébb arra hasznalhat fel, hogy mas weboldalakon is
hirdetéseket jelenitsen meg az érintett szamara.

A cookie tovabba segit a weboldal ergonémia kialakitasanak javitasaban,
felhasznalébarat weboldal kialakitasaban, a latogaték online élményének
fokozasa érdekében.

Analitika, Facebook pixel (képpont)

Adatkezel6 a weboldalba, (vagy annak barmely aloldalaba) ugynevezett
Facebook pixel (korabban konverziokovetési képpont) eszk6z hasznalataval
JavaScript-kédot agyaz be, amely lizenetet kiuld a Facebook-nak, amikor a
felhasznalo felkeresi az oldalt vagy végrehaijt ott egy miiveletet. Ez egyrészt az
Adatkezel6 reklamra forditott koltségei megtériilésének értelmezését segiti,
masrészt megkonnyiti, hogy olyan felhasznalék szamara jelenitse meg
hirdetéseit, akiknél nagyobb valésziniiségii a Facebook-on kiviili konverzié. A
Facebook pixelt személyes adatokat nem gyiijt, nem tarol, nem tovabbit. A
Facebook pixel hasznalatarél, miikodésérél a www.facebook.com oldalon
talalhaté bévebb informacio.

Facebook remarketing



Adatkezel6 a weboldalba, (vagy annak barmely aloldalaba) kodkészletet helyez
el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt latogaté felhasznalé szamara az
Adatkezeld reklamja, hirdetése elérhetévé valjon akkor, mik6zben a Facebook-
ot hasznalja. A Facebook remarketing kédkészlet személyes adatokat nem
gyljt, nem tarol, nem tovabbit. A kodkészlet hasznalatarél, miikodésérdl a
www.facebook.com oldalon talalhaté bévebb informacié.

Google Adwords remarketing

Adatkezel6 a weboldalba, (vagy annak barmely aloldalaba) kodkészletet helyez
el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt latogaté felhasznalé szamara az
Adatkezeld reklamja, hirdetése elérhetévé valjon akkor, mikozben a Google
Display Halézat webhelyein bongésznek, és/vagy az Adatkezelére, vagy az
Adatkezeld szolgaltatasaival kapcsolatos kifejezésre keresnek a Google
rendszerében. A kodkészlet személyes adatokat nem gyiijt, nem tarol, nem
tovabbit. A kédkészlet hasznalatarél, miikodésérél a http://support.google.com
oldalon talalhaté bévebb informacio.

Mindezek alapjan, az Adatkezel6 az analitikai rendszereket nem hasznalja
személyes adatok gyiijtésére.

Adatkezel6 felhivja a felhasznalok figyelmét, hogy a legtobb internetes
bongészé automatikusan elfogadja a cookie-kat, a latogatéknak azonban
lehetdségiik van ezeket kitorolni, vagy automatikusan visszautasitani.

Mivel minden bongészé eltérd, a felhasznalé egyénileg, a bongészdé eszkoztar
segitségével allithatja be a cookie-kal kapcsolatos preferenciait.

Adatkezel6 felhivja a felhasznalok figyelmét, hogy elképzelhetd, hogy bizonyos
tulajdonsagokat nem tudnak hasznalni a weboldalon, amennyiben ugy
dontenek, hogy nem fogadjak el a cookie-kat.

Milyen adatfeldolgozasi tevékenységeket végez az Adatkezel6 a megbizd
Partnere érdekében, nevében?

Konyvelési feladatok elvégzése

A feldolgozott személyes adatok kategoriai alabbiak:

megbizé Partner altal konyvelésre atadott szamlak, nyugtak, pénztargép-
bizonylatok, bankszamlakivonatok, bevételi pénztarbizonylat, stb. személyes
adat tartalma, példaul: név, lakcim/szallitasi cim, bankszamlaszam.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner maga, ha egyéni vallalkozé vagy adészammal rendelkezé
maganszemély,

megbizé Partner képviseldje



megbizé Partner ugyfele

Az adatfeldolgozas médja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: kdozvetleniil a megbizé Partnertdl, mint adatkezel6tél.
Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: hatésag szamara torténik.

Bérszamfejtés

Abban az esetben torténik az itt meghatarozott adatfeldolgozas, ha a megbizé
Partner az Adatkezel6t megbizza bérszamfejtési feladatokkal.

A feldolgozott személyes adatok kategoriai alabbiak:
sziiletési név
anyja neve
szuletési hely, id6
nem

lakcim
adoéazonositd
munkakor

TAJ szam
foglalkozas jellege
foglalkozas médja
koltséghely

FEOR szam

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner munkavallaléi

megbizé Partnerrel egyéb jogviszonyban (pl. megbizas) all6 természetes
személyek, akik vonatkozasaban a szerzdédés alapjan bérszamfejtési
feladatokat lat el az Adatkezeld.

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnert6l, mint adatkezel6tdl, esetleg az érintettol
kozvetleniil.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.

Adatkozlés: jogszabalyban meghatarozott esetben és médon, vagy megbizé
Partner kifejezett utasitasara.



Megbizé Partner munkaszerzédéseinek, munkaiigyi nyilvantartasainak
kezelése

A feldolgozott személyes adatok kategoriai

a vonatkozé6 szerzédésekben talalhatéak meg, igy példaul: érintett csaladi és
uténeve, adbéazonosito jel, sziiletési idd, a heti munkaidd, a FEOR-szam, a TAJ
szam, a végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabba az ezt
igazolé okiratot kibocsaté intézmény neve és az okirat szama,
bankszamlaszam, telefonszam, e-mail cim, munkakor, munkakori leiras, vezetoi
megbizasok, gyakornoki idd, vizsga, prébaidd, fegyelmi eljaras, biintetés,
felmentés, fizetési fokozat, munkaban toltott id6, munkaviszonyba
beszamithaté id6, besorolassal kapcsolatos adatok, béradatok.

a nyilvantartasokban: érintett neve és személyi adatai, tarsadalombiztositasi
azonosité jele, a megbizé Partner adatai, a biztositasi idére és a szolgalati
idére vonatkozé6 adatok, az érintett6l levont jarulékok alapja és 6sszege.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoériai az alabbiak:
megbizé Partner munkavallaléi

megbizé Partnerrel egyéb jogviszonyban (pl. megbizas) all6 természetes
személyek.

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnert6l, mint adatkezel6tdl, esetleg az érintettol
kozvetleniil.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.

Adatkozlés: jogszabalyban meghatarozott esetben és médon, vagy megbizé
Partner kifejezett utasitasara.

Megbizé Partner szakmunkastanuléinak, vele hallgatéi jogviszonyban lévék
adatainak feldolgozasa

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

érintett neve, sziletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, neme,
allampolgarsaga, lakéhelyének és tartozkodasi helyének cime,

a képzési jogviszonnyal 6sszefiiggd adatok, amelyek a képzésben részt vevo
iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel, képzésbe torténd
felvételével, tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével, a képzéssel
megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga
helyével, id6pontjaval, eredményével kapcsolatosak, a képzésben részt vevo
tarsadalombiztositasi azonosité jele

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:



megbizé Partner szakmunkastanuléi, vele hallgatéi jogviszonyban Ilévd
természetes személyek.

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnert6l, mint adatkezel6tdl, esetleg az érintettol
kozvetlenul.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.

Adatkozlés: jogszabalyban meghatarozott esetben és médon, vagy megbizé
Partner kifejezett utasitasara.

Adohatosag elétti eljarasban valé képviselettel kapcsolatos adatfeldolgozas

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

érintett neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje lakdhelyének
cime,

képviselt vallalkozas neve

eljarasban a hatésag felé kozlend6 egyéb személyes adat.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner képviseldje

eljarasban a hatésag felé kozlend6/k6zolt adattal beazonosithaté természetes
személy

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: jogszabalyban meghatarozott esetben és médon hatésag felé,
harmadik személy felé (pl. ugyvéd) vagy megbizé Partner kifejezett utasitasara.
Ugyfél tevékenységéhez kapcsolédd hatésagi engedélyekkel 6sszefiiggd
ligyintézés soran torténé adatfeldolgozas

Abban az esetben torténik az itt meghatarozott adatfeldolgozas, ha a megbizé
Partner az Adatkezel6t megbizza hatésagi engedélyekkel kapcsolatos feladatok

ellatasaval.

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:



érintett neve, szuletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje lakéhelyének
cime,
adott engedélyezés soran jogszabaly altal meghatarozott egyéb adat.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoériai az alabbiak:
megbizé Partner képviseldje

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.
Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.

Adatkozlés: jogszabalyban meghatarozott esetben és médon hatésag felé,
harmadik személy felé (pl. ligyvéd) vagy megbizé Partner kifejezett utasitasara.

TB ugyintézés soran feldolgozott adatok

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

személyazonositasra alkalmas igazolvany, érvényes utlevél, kartyaformatumu
vezetdi engedély,

lakcimkartya,

adodigazolvany,

TAJ kartya adattartalma (kivéve képmas)

meghatalmazas adattartalma

adott ligyhoz tartozé formanyomtatvany adattartalma, ha a fenti adatkoroktol
eltér.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner képviseléje, munkavallaléja

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan és/vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: jogszabalyban meghatarozott esetben és médon hatésag felé,
harmadik személy felé (pl. ugyvéd) vagy megbizé Partner kifejezett utasitasara.
Adoéfolyészamlak egyeztetése

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:



megbizé Partner, mint ad6z6 neve
idészak

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoériai az alabbiak:
megbizé Partner

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan, manualisan torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

KSH adatszolgaltatas

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

megbizoé Partner adata

adott adatszolgaltatdas soran kotelez6en megadandé adat - fiigg az

adatszolgaltatashoz hasznalt nyomtatvany adattartalmatél

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan, manualisan torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: a KSH felé torténik.

Kotelez6é kamarai hozzajarulas bejelentése

Abban az esetben torténik az itt meghatarozott adatfeldolgozas, ha a megbizé
Partner az Adatkezel6 megbizza a kamarai hozzajarulas bejelentésének
feladataval.

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:
megbizé Partner neve

besorolas/e.v. nyilvantartasi szam

székhely

adészam

tevékenység

méret

képvisel6 neve

képvisel6 lakohelye



kamarai kapcsolattarté neve
kamarai kapcsolattarté telefonszama
kamarai kapcsolattarté e-mail cime
megbizé Partner levelezési cime
megbizé Partner bankszamlaszama

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
adott esetben a megbiz6 Partner 6nmaga

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner munkavallaléja (mint kamarai kapcsolattartd, ha ezt a
feladatot nem az Adatkezel6 latja el)

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: a illetékes kamara felé torténik.

Kotelez6é kamarai bevallasok elkészitésével kapcsolatos adatfeldolgozas

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:
megbizé Partner neve

székhely

adészam

képvisel6 neve

kamarai kapcsolattarté neve

kamarai kapcsolattarté telefonszama
kamarai kapcsolattarté e-mail cime
bevallas kotelez6é adattartalma

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
adott esetben a megbiz6 Partner 6nmaga

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner munkavallaléja (mint kamarai kapcsolattartd, ha ezt a
feladatot nem az Adatkezel6 latja el)

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.
Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.

Adatkozlés: a illetékes kamara felé torténik.



Szamviteli politika és szabalyzatok készitésével kapcsolatos adatfeldolgozas

Abban az esetben torténik az itt meghatarozott adatfeldolgozas, ha a megbizé
Partner az Adatkezel6t megbizza szamviteli politika és egyéb szabalyzatok
elkészitésével.

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:
megbizé Partner neve

székhely

adészam

képvisel6 neve

megbizé Partner munkavallaléjanak neve, beosztasa

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
adott esetben a megbiz6 Partner 6nmaga

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner munkavallaléja

Az adatfeldolgozas modja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.
Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

Hitelkérelemhez sziikséges dokumentacidk kitoltésével kapcsolatos
adatfeldolgozas

Abban az esetben torténik az itt meghatarozott adatfeldolgozas, ha a megbizé
Partner az Adatkezel6t megbizza hitelkérelmi dokumentaciéban torténd
részvétellel, 0sszeallitassal.

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

megbizé Partner neve

székhely

adészam

képvisel6 neve

megbizé Partner munkavallaléjanak neve, beosztasa

hitelkérelmen szerepldé egyéb adat — fliggd a kérelemtdl és a finanszirozétol

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
adott esetben a megbiz6 Partner 6nmaga

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner munkavallaléja (mint kapcsolattartd)



Az adatfeldolgozas moddja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.
Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: kozvetlenul a bank felé torténik.

Konyvelésbdl atadott, fokonyvi kivonaton tuli részletez6 kimutatasok
elkészitésével kapcsolatos adatfeldolgozas

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:
megbizé Partner neve

Egyéb adat mar anonimizaltan keriil feldolgozasra.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
adott esetben a megbizé Partner 6nmaga (pl. egyéni vallalkozd)

Az adatfeldolgozas modja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.
Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

Palyazathoz kapcsoléodé dokumentaciok oOsszeallitasaval, kimutatasok
készitésével kapcsolatos adatfeldolgozas

Abban az esetben torténik az itt meghatarozott adatfeldolgozas, ha a megbizé
Partner az Adatkezel6t megbizza palyazati dokumentacioban torténd
részvétellel, 6sszeallitassal, kimutatasok végzésével.

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

megbizé Partner neve

székhely

adészam

képvisel6 neve

megbizé Partner munkavallaléjanak neve, beosztasa
munkaszerzédésben és nyilvantartasban kezelt adatok (lasd korabban)

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
adott esetben a megbizé Partner 6nmaga (pl. egyéni vallalkozd)



megbizé Partner munkavallaléi
megbizé Partnerrel egyéb jogviszonyban (pl. megbizas) all6 természetes
személyek.

Az adatfeldolgozas modja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

Onellendrzéssel kapcsolatos adatfeldolgozas

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

megbizé Partner altal mar korabban a konyvelésre atadott szamlak, nyugtak,
pénztargép-bizonylatok, bankszamlakivonatok, bevételi pénztarbizonylat, stb.
személyes adat tartalma, példaul: név, lakcim/szallitasi cim, bankszamlaszam.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner maga, ha egyéni vallalkozé vagy adészammal rendelkez6
maganszemély,

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner ugyfele

Az adatfeldolgozas modja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

Ev kézben érkezett ligyfelek targyévben készitett anyagainak feliilvizsgalata

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

megbizé Partner altal konyvelésre atadott szamlak, nyugtak, pénztargép-
bizonylatok, bankszamlakivonatok, bevételi pénztarbizonylat, stb. személyes
adat tartalma, példaul: név, lakcim/szallitasi cim, bankszamlaszam.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner maga, ha egyéni vallalkozé vagy adészammal rendelkezé
maganszemély,

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner ugyfele



Az adatfeldolgozas moddja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.
Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

Ugyfél bevallasainak folyamatos és pontos elkészitése

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:

megbizé Partner altal bevallas elkészitéséhez atadott szamlak, nyugtak,
pénztargép-bizonylatok, bankszamlakivonatok, bevételi pénztarbizonylat, stb.
személyes adat tartalma, példaul: név, lakcim/szallitasi cim, bankszamlaszam.

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner maga, ha egyéni vallalkozé vagy adészammal rendelkez6
maganszemély,

megbizé Partner képviseldje

megbizé Partner ugyfele

Az adatfeldolgozas maédja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.

Adatkozlés: nem torténik.

Dokumentumok illetékes hivatalokhoz a jogszabalyban eldirt hataridében
torténd benyujtasa a megbizé Partner, mint adatkezel6 érdekében

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:
benyujtandé dokumentum személyes adat tartalma, példaul: név,
lakcim/szallitasi cim, bankszamlaszam, fliggéen a dokumentum céljatol

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoriai az alabbiak:
megbizé Partner maga, ha egyéni vallalkozé vagy adészammal rendelkezé
maganszemély,

megbizé Partner képviseldje

Az adatfeldolgozas médja: elektronikusan vagy papir alapon, manualisan
torténik.



Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: illetékes hivatalok felé torténik.

Iratmegd6rzés a megbizé Partner, mint adatkezel6 érdekében

A feldolgozott személyes adatok kategoriai:
mego6rzend6é dokumentum személyes adat tartalma, példaul: név,
lakcim/szallitasi cim, bankszamlaszam, fliggéen a dokumentum céljatol

A személyes adatok vonatkozasaban az érintettek kategoériai az alabbiak:
megbizé Partner maga, ha egyéni vallalkozé vagy adészammal rendelkezé
maganszemély,

megbizé Partner képvisel6je, megbizé

Partner munkavallaléja, barki, akinek

adatat az irat tartalmazza

Az adatfeldolgozas médja: papir alapon, manualisan torténik.

Adatok forrasa: a megbizé Partnertél, mint adatkezel6tol.

Adatatadas modja az Adatkezel6 felé: elektronikusan és/vagy papir alapon.
Adatkozlés: nem torténik.

Kik kezelik az adataimat?
Az adatokat az Adatkezelé6 Munkatarsai, kizarélag a feladataik elvégzéséhez
elengedhetetleniil szilkséges mértékben kezelhetik.

Ad at, tovabbit adatot az Adatkezel6 mas részére?

Személyes adatok feldolgozasat alapvetéen az Adatkezeld latja el, vagy ha a
feladatot kiszervezi, ugy abban az esetben azt a Szabalyzat |. sz. mellékletében
meghatarozott adatfeldolgoz6(k) latja/latjdk el. Ebben az esetben az
adatfeldolgozok felé ad at adatot az Adatkezel6 és felel az adatfeldolgozék
tevékenységéért.

Adatkezel6 az érintett altal meghatarozott adatait Partnerei szamara akkor

tovabbithatja, ha ha az adatkezelés jogalapja tisztazott (pl. érintett el6zetesen
és onkéntesen hozzajarult) ES az adat az adatkezeléshez sziikséges.

Milyen jogaim vannak?



Az Info tv., valamint az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete
alapjan az érintett jogai a kovetkezOk: a tajékoztatas joga, a helyesbités joga, a
torléshez valé jog, az ,elfeledtetéshez valé jog”, az adatok
zarolashoz/korlatozashoz vald jog, tiltakozashoz val6 jog, birésaghoz fordulas
joga, hatésaghoz fordulas joga.

Az egyes jogok részletes meghatarozasai, korlatai a Szabalyzatban keriiltek
meghatarozasra.

Hol és hogyan kérhetek részletes tajékoztatast az adatok kezelésérdl,
tovabbitasardl, valamint hol és hogyan élhetek jogaimmal?

Adatkezel6 felhivja az érintettek figyelmét, hogy az érintettek tajékoztatas
kérésuket, valamint egyéb jogaik gyakorlasat — ha azt jogszabaly ki nem zarja

— az info@epsylonaudit.hu e-mail cimre, vagy Adatkezelé6 mas elérhetdéségre
kiildott nyilatkozattal tehetik meg. Az Adatkezel6 a nyilatkozatot a beérkezéstdl
szamitott legrovidebb idén, de maximum 15 napon belil megvizsgalja és
megvalaszolja, valamint megteszi a sziikséges lépéseket a nyilatkozatban, a
Szabalyzatban, valamint jogszabalyban foglaltak alapjan. Amennyiben
egyluttes, k6zos adatkezelés torténik, ugy az érintett barmely adatkezeldnél
élhet jogaival.

Hova fordulhatok az onrendelkezési jog megsértése esetén?
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag Cim:
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c Telefon: +36 (1)
391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskoruakat sértd, gyiloletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitassal,
elhunyt személy jogaival, j6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak
megsértése esetén:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. Pf. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivul jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabalyban
foglaltaknak megfelel, az Adatkezel6 koteles bizonyitani.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével az



érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett az Adatkezel6tdl sérelemdijat
kovetelhet.

Az Adatkezelb hogyan gondoskodik az adataim biztonsagarol?

Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagarél. Ennek érdekében megteszi
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az iranyadé jogszabalyok, adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz szikségesek.

Adatkezel6 az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérulés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsag szabalyainak érvényesilésérél az Adatkezel6 a Belsé
Adatvédelmi Szabalyzattdl és jelen Tajékoztatétol tartalmilag és formailag
elkiiloniulé belsé szabalyzatok, utasitasok, eljarasi rendek utjan (is)
gondoskodik.

Adatkezeld az adatok biztonsagat szolgal6 intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére és tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt valasztja, amely a személyes
adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene.

Az Adatkezel6 az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében

gondoskodik kiilonosen:
A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedésekrdl, ezen
beliil a szoftver és hardver eszk6zok védelmérdl, illetve a fizikai
védelemroél (hozzaférés védelem, halézati védelem);
Az adatallomanyok helyreallitasanak lehet6ségét biztosito
intézkedésekrdl, ezen beliil a rendszeres biztonsagi mentésrél és a
masolatok elkilonitett, biztonsagos kezelésérdl (tiikrozés, biztonsagi
mentés);

Az adatallomanyok virusok elleni védelmérél (virusvédelem);

Az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszkozok fizikai
védelméroél, ezen belil a tiizkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar
elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kdvetkeztében bekovetkez6
karosodasok helyreallithatésagarél (archivalas, tiizvédelem).

Egyéb informacidk
Adatkezel6 kijelenti, hogy

a bejelentés-koteles adatkezelési tevékenységeket a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciéoszabadsag Hatésagnal nyilvantartasba



vetette, a vonatkozé6 hatésagi hatarozatok szamai a
www.epsylonaudit.hu oldalon megtalalhatéak.

a Tajékoztatonak az idokozben médosulandé jogszabalyi hattérrel, a
Szabalyzattal és egyéb belsé szabalyzattal valé 6sszehangolasa miatti
megvaltoztatasara a jogot

Kelt: 2018. majus ho 1. nap

David Andrea
Ugyvezeté Igazgato
EPSYLON AUDIT Kift.



